ZARZADZENIE NR2/11

/. dnia 01.12.2011
% prazéijrowadzeniu inwentaryzacji (petnej, dorazno — kontrolnej, zdawczo — odbiorczey,

i‘béfzﬁéj)f w Gminhjrm Osrodku Kultufy, Sportu i Rekreacj1 w Baruchowie

Dziatajac na podstawie :

Art.4.art.5 1 art.26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 o rachunkowosci [Dz. U. z dnia 2009r. Nr

152,p0z.1223)
Art. 44 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznyéh (Dz. U. z dnia 20009r.

Nr 157,p0z.1240),

§1.

[nwentaryzacje aktywow i pasywow za rok 2011 przeprowadza sie w okresie od 01.12.2011
do 31.12.2011 roku wedtug planu : '
1. Droga spisu z natury:
“a) Srodkéw pienicznych i depozytéw przechowywanych w kasie wedlug stanu na
dziefi 31.12.2011r. '
'b) Materialy w magazynie wedlug stanu na dzien 31.12.2011r.
¢) Srodkow trWalych (pOdstawoWych i pozostalych 31.12.201 1z.
d) Drukéw s’cislego zarachowania wedlug stanu nzi dzien 31.12.2011r
2. Droga uzyskania salda: -
a) Srodkoéw pienigznych na rachunkach bankowych wedtug stanu na dzien
31.12.2012r.
.k b) Wiasnych sktadnikéw maj qtkOWyCh powierzonych innym podmiotom wedtug '
stanu na dzief 31.12.2011r. '
3. W formie poréwnania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji realnej wartosci (weryfikacja sald): '
o) gy e L i
b) Wartosci niematerialne i prawne wedhug stanu na dzief 31.12.2011r.
4. Osoba materialnie odpowiedzialng jest Magdalena Krygier — Czajkowska
5. Do przeprowadzenia inwentaryzacji wymienionych skladnikéw majatkowych

Wznaczam (komisje , zespél spisowy) w nastgpujgcym sktadzie :




1. Arkadiusz Gasiorowski — Przewodniczacy
2. Dariusz Janik — cztonek
3. Irena Winnicka.— cztonek
- Osoby powolane na chonkéw zespotu ponoszg peing odpowiedzialnos¢ za wlasciwie

oraz zgodnie z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§2.

Zobowiazuje Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Ksiegowego do

przeprowadzenia instruktazu 1 szkolenia czlonkow Komisji Inwentaryzacyjne;.

83,

Arkusze spisowe wydane zostajg Przewodniczgcemu komisji inwentaryzacyjnej..
&
Zobowiazuj¢ ksiggowego do prawidtowego 1 terminowego dokonania wyceny
inwentaryzowanych skadnikow majatkowych oraz ustalenia r6znic inwentaryzacyjnych 1
przedstawienia.protokolu z weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych, wnioskow dotyczacych
1ch rozliczenia. -
55
Zobowiazuje osobe prowadzaca ewidencje mienia Dorot¢ Pomorskg do uzgodnienia stanu z

ewidencja ksiegowa (osobg prowadzacg ksiggi inwentarzowe)

§6
Zobowiazuje Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do ztozenia sprawozdania
koficowego z przebiegu inwentaryzacji (spisu z natury), uzyskania akceptacji Ksiegowej i

przedstawienia ich do zatwierdzenia w terminie do dnia 30.01.2012 roku

§7
Zobowiazuje Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej przy wspotudziale osoby
prowadzacej ksiggi inwentarzowe do spoqudzenia protokohu rozliczen wynikow

inwentaryzacji w terminie do dnia 30.01.2012 roku

§8

Zobowiazuje Ksiegowa do ujecia rdéznic inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych.



QY
Zawiesza sie nieobecnos$¢ wszystkich pracownikdéw materialnie odpowiedzialnych, cztonkow

komisji inwentaryzacyjnej w okresie na ktory przypadaja czynnosci inwentaryzacyjne

)
¥

- przewidziane harmonogramem spisOw.
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